
 
PRILOG  JAVNOM  NATJEČAJU 

 
Objava opisa poslova radnih mjesta za koja će se vršiti testiranje, pravni i drugi izvori za 
pripremanje kandidata/kinja za testiranje, plaća radnih mjesta te način testiranja propisani su 
člankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj 
službi (Narodne novine, br. 78/2017 i 89/2019)  
 
OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA IZ JAVNOG NATJEČAJA I PRAVNI I DRUGI IZVORI 
ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 
  
1. SLUŽBA PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA 
    ODJEL ZA TEHNIKU 
  
policijski tehničar - vozač   
 
upravlja vozilima voznog parka, odgovoran je za propisno održavanje i ispravnost vozila, 
otklanja manje nedostatke na vozilu za koje je zadužen, održava vozilo u urednom i za vožnju 
pripravnom stanju, sudjeluje u operativnom radu policije u PU. 
  
Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje: 
 
    1.  Zakon  o  sigurnosti  prometa  na  cestama  (Narodne  novine  br. 67/2008, 48/2010,  
         74/2011, 80/2013, 158/2013, 92/2014, 64/2015, 108/2017, 70/2019, 42/2020, 85/2022 i 
         114/2022)    
     2. Pravilnik o tehničkim pregledima vozila na cesti (Narodne novine br. 132/2017) 
 
2. SLUŽBA ZA GRANICU 
  
administrativni tajnik 
 
Obavlja administrativno-tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici; zaprimanje i otpremanje 
pošte; primanje i prosljeđivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; 
primanje i upućivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih 
evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje, odlaganje i čuvanje dokumenata i predmeta 
sukladno klasifikacijskom planu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrošnog pribora i 
materijala; obavlja i druge administrativno-tehničke poslove po nalogu nadređenog 
rukovoditelja.       
      
Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje:   
 
     1. Uredba  o  uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/2021)  
     2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne  
         novine, br. 107/2012) 
 
 
3. POLICIJSKA POSTAJA DUBROVNIK  
 
administrativni referent za evidencije      
    
Vodi urudžbeni zapisnik i druge evidencije u okviru policijske postaje , unosi podatke u sustav 
AOP-a, vodi evidenciju Registra službenih poslova i Centralnog obračuna plaća, obavlja 
poslove zapisničara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i druge poslo9ve po nalogu nadređenog 
službenika.  
   



 
4. POLICIJSKA POSTAJA STON  
 
  stručni referent za poslove prekršajnog postupka    
 

     stručni referent za poslove prekršajnog postupka    
 

 
Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje za radna mjesta po red. br. 4. i 5. 
 
1. Prekršajni zakon (Narodne novine, br. 107/2007, 39/2013, 157/2013, 110/2015, 70/2017,     
   118/2018 i 114/2022). 
2. Uredba o uredskom poslovanju ( Narodne novine, br. 75/2021), 
3. Pravilnik o tajnosti službenih podataka MUP-a (Narodne novine, br. 107/2012). 
 

 
6. POSTAJA POMORSKE POLICIJE DUBROVNIK 
 
administrativni referent za evidencije      
    
Vodi urudžbeni zapisnik i druge evidencije u okviru policijske postaje , unosi podatke u sustav 
AOP-a,  vodi evidenciju Registra službenih poslova i Centralnog obračuna plaća, obavlja 
poslove zapisničara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i druge poslo9ve po nalogu nadređenog 
službenika. 
 
Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje za radna mjesta pod red. br. 3. i 6. 
 

1. Uredba  o  uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/2021)  
2. Zakon o pečatima i žigovima s grbom Republike Hrvatske (Narodne novine br. 33/1995) 
3. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne  

novine, br.107/2012) 
   

 
PLAĆA RADNIH MJESTA 

 
Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne novine“, br. 37/01, 38/01, 71/01, 
89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 
32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 
100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 
76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 79/19, 63/21, 13/22 i 31/22), te visinom osnovice koja je utvrđena 

Obavlja poslove prekršajnog postupka, zadužuje i razdužuje policijske službenike sa 

obrascima za vođenje prekršajnog postupka, priprema predmete prekršajnog postupka u 

policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove prekršajnog postupka po 

nalogu nadređenog službenika. 

 5. POLICIJSKA POSTAJA KORČULA 

Obavlja poslove prekršajnog postupka, zadužuje i razdužuje policijske službenike sa 

obrascima za vođenje prekršajnog postupka, priprema predmete prekršajnog postupka u 

policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove prekršajnog postupka po 

nalogu nadređenog službenika. 

 



u Dodatku I Kolektivnog ugovora za državne službenike i namještenike „Narodne novine“ broj: 
127/22. 
Vježbenik za vrijeme trajanja vježbeničkog staža ima pravo na 85% plaće poslova radnog 
mjesta sukladno članku 110. Zakona o državnim službenicima i namještenicima  (Narodne 
novine, broj 27/01), a u svezi s člankom 144. stavkom 1. Zakona o državnim službenicima 
(Narodne novine broj: 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/2012, 37/213, 38/13, 138/15-
OiRUSRH, 61/17, 70/19, 98/19 i 141/22), 
 
Spomenuti propisi se mogu naći na web stranicama Narodnih novina, http:/www.nn.hr. 
 
 
 


